Schreibkraft (m/w/d), Teilzeit

(3004)

© standort: Bergisch Gladbach Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Gehaltsspektrum: 16 - 19 Euro pro Stunde

Sie sind auf der Suche nach einer langfristigen beruflichen Perspektive oder wollen sich beruflich verdndern? Dann sind Sie
bei uns genau richtig!

Fiir den Standort 51465 Bergisch Gladbach suchen wir Sie als Schreibkraft (m/w/d).

lhre Qualifikationen:

e Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufméannischen Bereich
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Sehr gute Kenntnisse in MS Office

Wir bieten lhnen:

einen Stundenlohn von 16,00€ bis 19,00€ entsprechend lhrer Qualifikation
einen langfristigen Einsatz

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

einen monatlichen Zuschuss fiir Bus und Bahn

Bezuschussung der Altersvorsorge / VWL

Ilhre Tatigkeiten:

e Schriftsdtze nach Diktat und Vorlage anfertigen
e Schriftstlicken kontrollieren und korrigieren

e Datenbanken pflegen

e allgemeine Birotatigkeiten

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
[.Z.P. Personaldienste GmbH
Bewerbermanagement

01632306534
b.weckwert@izp-personaldienste.de
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Homepage - www.izp-personaldienste.de

Art(en) des Personalbedarfs:

Tarifvertrag: iGZ Entgeltgruppe:
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