Empfangsmitarbeiter (m/w/d) Telefonzentrale

(3043)

© standort: KéIn Anstellungsart(en): Schicht, Vollzeit Arbeitszeit: 37,5 - 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort
Gute Arbeit hat ihren Wert. Das wissen Wir! - Sie denken an faire Bezahlung, Wertschatzung und SpaR bei der Arbeit? Alles drin,
wenn Sie sich flr einen Job bei I.Z.P. Personaldienste GmbH entscheiden.

Bewerbermanagement
Frau Kristina Braun

jobs151@izp-personaldienste.de - Bewerbungsunterlagen per Mail zuschicken
https://jobs-izp-rrl.de/- SCHNELLBEWERBUNG - Auch in verschiedenen Sprachen mdglich

Flr weitere Informationen rund um die I.Z P. Personaldienste GmbH besuchen Sie gerne unsere
Homepage https://www.izp-personaldienste.de

Wir suchen Empfangsmitarbeiter (m/w/d) fir die Telefonzentrale

e Annahme und Weiterleitung von eingehenden Telefonaten

Kunden, Besucher, Lieferanten und / oder Mitarbeiter (m/w/d) in Empfang nehmen und ggf. Auskinfte
erteilen

In- sowie Auslandsrechnungen sortiert und kuvertiert

Postausgang

Erstellung von Namens- und Buroschildern

Vorbereitung von Kundenbesuchen

Verwalten von Vertriebsfahrzeugen

Hotelreservierungen

Versenden von Messetickets sowie die Bearbeitung von Messeleads

langfristige Perspektive in einem dynamisch wachsenden, zukunftsorientierten Unternehmen
Verdienst je nach Qualifikation und Berufserfahrung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

30 Tage Urlaub

kostenfreie Verpflegung in der Kantine inklusive Obst, Getranken und Eis

kostenlose Parkplatze

Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
erste Erfahrungen im Bereich Empfang/Rezeption wiinschenswert

ein gepflegtes und souveranes Auftreten

Deutschkenntnisse flieRend in Wort und Schrift

sichere Englischkenntnisse

|.Z.P. Personaldienste GmbH
Bewerbermanagement
Frau Kristina Braun

jobs151@izp-personaldienste.de - Bewerbungsunterlagen per Mail zuschicken
https://jobs-izp-rrl.de/ - SCHNELLBEWERBUNG - Auch in verschiedenen Sprachen mdglich

Auf unserem Blog https://www.izp-personaldienste.de/blog.html finden Sie interessante Beitrage sowie Tipps und Tricks
zum Thema Bewerbung, Vorstellungsgespréch, Arbeitsvertrag usw.
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- The better way to work! -

Wir suchen auch

Lagerhelfer (m/w/d) Verpacker (m/w/d) Kommissionierer (m/w/d) Lagermitarbeiter (m/w/d) Helfer (m/w/d) Quereinsteiger
(m/w/d) Versandhelfer (m/w/d) Versandmitarbeiter (m/w/d) Sortierer (m/w/d) Gabelstaplerfahrer (m/w/d) Staplerfahrer
(m/w/d) Logistiker (m/w/d) Fachlageristen (m/w/d) Fachkraft fir Lager/Logistik (m/w/d) Lageristen (m/w/d)

Produktionsmitarbeiter (m/w/d) Maschinenbediener (m/w/d) Montagehelfer (m/w/d) Montagemitarbeiter (m/w/d)
Produktionshelfer (m/w/d)

Abteilung(en): Fachkrafte, Kaufmannisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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